	ĐẠI HỌC QUỐC GIA TP.HCM (1)

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ - LUẬT
Khoa, Bộ môn……..………………(2)
              
Số:.............../………. (1) 
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


     


Tp. Hồ Chí Minh, ngày …. tháng….. năm 201..
BÁO CÁO

 KẾT QUẢ TỔ CHỨC HỘI NGHỊ/HỘI THẢO KHOA HỌC

".............................................."

        Kính gửi: ……………………………………………….(3)

(4) ...................................................................................................................................

1. Tên hội nghị, hội thảo:
2. Mục đích hội nghị, hội thảo:

3. Nội dung, chương trình của hội nghị, hội thảo:

4. Thời gian và địa điểm tổ chức hội nghị, hội thảo:

5. Người chủ trì (đồng chủ trì):

6. Đơn vị chịu trách nhiệm tổ chức:

7. Thông tin về báo cáo viên (nếu có):

8. Thành phần tham dự (kèm theo danh sách đại biểu).

9. Nguồn kinh phí: (ghi rõ kinh phí)
10. Đánh giá tóm tắt kết quả hội nghị, hội thảo:

11. Những vấn đề phát sinh trong hội nghị, hội thảo đã hoặc chưa được xử lý (nếu có):

12. Những đề xuất, kiến nghị (nếu có):

13. Kỷ yếu hội nghị, hội thảo (kèm theo).
	
	HIỆU TRƯỞNG (1) 

Trưởng Đơn vị tổ chức (5)

(chữ ký )




* Chú thích:
(1)  HN-HT cấp đơn vị không có mục này. 

(2) Tên đơn vị viết đề nghị,  HN-HT cấp trường không có mục này

(3)  Cấp cao nhất nhận văn bản

(4) Nội dung văn bản báo cáo phải nêu: căn cứ để tổ chức HN-HT, kết quả công việc đã triển khai thực hiện theo kế hoạch, các thành công, hạn chế và nguyên nhân.     

(5) Trường hợp cấp phó được giao ký thay thì ghi chữ viết tắt “KT” vào trước chức vụ của người đứng đầu, bên dưới ghi chức vụ của người ký văn bản. 

	ĐẠI HỌC QUỐC GIA TP. HCM
TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ - LUẬT
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




BIÊN BẢN HỘI NGHỊ/ HỘI THẢO KHOA HỌC
 (Năm  20....) 

Chủ đề Hội nghị/ Hội thảo:   


Địa điểm: 


Thời gian:  Bắt đầu ............................. Kết thúc: .............................. 

Thành viên Ban tổ chức Hội nghị/ Hội thảo:
	TT
	Học vị
	Họ tên
	Chức danh HĐ
	Chữ ký

	1. 
	
	
	Trưởng ban
	

	2. 
	
	
	Phó trưởng ban
	

	3. 
	
	
	Ủy viên thư ký
	

	4. 
	
	
	Ủy viên
	

	5. 
	
	
	Ủy viên
	

	6. 
	
	
	Ủy viên
	

	7. 
	
	
	Ủy viên
	


Tóm tắt thảo luận

Kết luận của Trưởng ban tổ chức

Tp. Hồ Chí Minh, ngày    tháng   năm 201….         

TRƯỞNG BAN TỔ CHỨC
ỦY VIÊN THƯ KÝ


   BM.08-QT.QLKH.01

